
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 36 (từ ngày 11/05 đến 17/05/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
11/05 

Sáng 

- 8h30: Họp Giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và kế 
hoạch triển khai Hội nghị GVCN; công tác 
duyệt ĐGXL HK K11; tiến độ dạy NN2; các 
khoản thu của HS và kết quả làm việc với 
GVCN về các học sinh vi phạm nội quy của 
PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và kế 
hoạch triển khai HN ĐGXL chuẩn nghề nghiệp; 
ĐGBDTX; tiến độ dạy học và vào điểm HKII; 
ôn luyện thi TN; Hồ sơ thi TN12; Đoàn đi KT 
hồ sơ TN12 tại THPT Lý Thường Kiệt của PHT 
Hồng Nga; 
+ 9h30: Báo cáo về tiến độ hồ sơ KNĐ cho HS 
của VPĐU 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ của 
đ/c Hiệu trưởng.  

- 8h30: Họp Giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và 
kế hoạch triển khai Hội nghị GVCN; công 
tác duyệt ĐGXL HK K11; tiến độ dạy NN2; 
các khoản thu của HS và kết quả làm việc 
với GVCN về các học sinh vi phạm nội quy 
của PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và 
kế hoạch triển khai HN ĐGXL chuẩn nghề 
nghiệp; ĐGBDTX; tiến độ dạy học và vào 
điểm HKII; ôn luyện thi TN; Hồ sơ thi 
TN12; Đoàn đi KT hồ sơ TN12 tại THPT Lý 
Thường Kiệt của PHT Hồng Nga; 
+ 9h30: Báo cáo về tiến độ hồ sơ KNĐ cho 
HS của VPĐU 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ 
của đ/c Hiệu trưởng.  

- 7h00: Chỉ đạo K12 thi thử tốt nghiệp trên 
máy tính theo KH của Bộ GDĐT,  
- 8h30: Họp Giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và 
kế hoạch triển khai Hội nghị GVCN; công tác 
duyệt ĐGXL HK K11; tiến độ dạy NN2; các 
khoản thu của HS và kết quả làm việc với 
GVCN về các học sinh vi phạm nội quy của 
PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 35 và 
kế hoạch triển khai HN ĐGXL chuẩn nghề 
nghiệp; ĐGBDTX; tiến độ dạy học và vào 
điểm HKII; ôn luyện thi TN; Hồ sơ thi TN12; 
Đoàn đi KT hồ sơ TN12 tại THPT Lý Thường 
Kiệt của PHT Hồng Nga; 
+ 9h30: Báo cáo về tiến độ hồ sơ KNĐ cho 
HS của VPĐU 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ của 
đ/c Hiệu trưởng.  

Chiều 
- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 17h25: Dự Chào cờ đầu tuần khối chiều 

- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 17h25: Dự Chào cờ đầu tuần khối chiều 

- 13h00: Làm việc tại cơ quan 
- 17h25: Dự Chào cờ đầu tuần khối chiều 

Thứ Ba 
12/05 

Sáng - 7h30: Làm việc tại cơ quan; 7h15: Làm việc tại cơ quan 7h30: Làm việc tại cơ quan; 

Chiều 
13h30: Làm việc tại cơ quan - 13h30: Làm việc tại cơ quan; 

- 15h30: Họp HĐKL học sinh (TP: Theo QĐ 
– Phòng khách- VP chuẩn bị và mời) 

13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Tư 
13/05 

Sáng 
8h00: Làm việc với VP về kết quả ĐKDT, 
Chứng chỉ miễn thi môn NN (VP chuẩn bị - 
P.HT) 

7h15: Làm việc tại cơ quan - 7h30: Làm việc tại cơ quan 
 

Chiều 

- 14h00: Đón đoàn K.tra hồ sơ thi TN (Đ/c 
Trúc Giang, Hằng lí – Phòng khách; Đ/c 
Đặng Quỳnh chuẩn bị CSVC) 
- 15h00: Họp Tổ NN-TC-QP về ĐGXL 
chuẩn NN - Học Quy chế thi TN - tại P. họp 
tổ 

- 15h00: Họp Tổ Hoá – Sinh – CN về 
ĐGXL chuẩn NN - Học Quy chế thi TN 
tại P. họp tổ 
- 16h00: Chủ trì Hội nghị GVCN lần IV -
Tổng kết năm học 2025 -2026  tại Hội 
trường  
 

14h00: Chủ trì Kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt 
nghiệp tại THPT Lý Thường Kiệt (Giáo 
viên theo QĐ ) 



- 16h00: Dự và chỉ đạo Hội nghị GVCN lần 
IV -Tổng kết năm học 2025 -2026  tại Hội 
trường (Đ/c Minh Châu chuẩn bị) 

Thứ Năm 
14/05 

Sáng 
- 7h15: Làm việc tại cơ quan  - 9h00: Báo cáo KQ kiểm tra hồ sơ về 

Cụm trưởng 

Chiều 
14h00: Làm việc với VPĐU về công tác 
chuẩn bị kết nạp đảng viên cho HSK12 
(VPĐU chuẩn bị - P.Khách) 

 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Sáu 
15/05 

Sáng 
- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 10h55: Hội ý GVCN K.Sáng (Đ/c M.Châu, 
GVCN – P.Khách) 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 10h55: Hội ý GVCN K.Sáng (Đ/c GVCN 
–  P.Khách) 

7h30: Làm việc tại cơ quan 

Chiều 

- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 16h30: Hội ý GVCN K.Chiều (Đ/c M.Châu, 
GVCN – P.Khách) 
- 17h00: Họp đại biểu đại diện CMHS Khối 
10, 11 (BGH tại Hội trường) 

- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 16h30: Hội ý GVCN K.Chiều (Đ/c GVCN 
– P.Khách) 
- 17h00: Họp đại biểu đại diện CMHS 
Khối 10, 11 (BGH tại Hội trường) 

- 13h00: Làm việc tại cơ quan 
- 17h00: Họp đại biểu đại diện CMHS 
Khối 10, 11 (BGH tại Hội trường) 

Thứ Bẩy 
16/05 

Sáng   8h00: Chỉ đạo họp CMHS khối 10,11  
Chiều    

Chủ nhật 
17/05 

Sáng 
 8h00: Dự khai mạc Thi "Kella in life 

2026" tại ĐH Văn hoá (Đ/c Hồng Linh 
Nhóm Tiếng Anh và HS chuẩn bị) 

 

Chiều    
Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


